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NOMBRES Y APELLIDOS DE EL/LA ESTUDIANTE  

GRADO AL QUE SE VA A MATRICULAR  

AÑO A MATRICULARSE  

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PADRE  

NOMBRES Y APELLIDOS DE LA MADRE  

NOMBRES Y APELLIDOS DE EL/LA ACUDIENTE  

NOMBRES Y APELLIDOS DE EL/LA CODEUDOR/A (1)  

NOMBRES Y APELLIDOS DE EL/LA CODEUDOR/A (2)  

 

I.PROCESO DE ADMISIÓN EN EL GIMNASIO “NUEVA AMÉRICA” 

El Gimnasio “Nueva América” les da la bienvenida a padres de familia y estudiantes, deseando los mayores 
éxitos en el transcurso del año lectivo frente al desarrollo de sus actividades académicas, convivenciales y 
formativas para lograr un desarrollo integral en el proceso escolar.  

Es importante mencionar que nuestra institución educativa cuenta con CERTIFICACIÓN DE CALIDAD ISO 
9001:2015 OTORGADA POR ICONTEC, lo que garantiza un servicio educativo de excelencia. 

El PROCESO DE ADMISIÓN se realiza ÚNICAMENTE para los ESTUDIANTES NUEVOS que aspiren a 
pertenecer a la familia Neo-americana, con el fin de iniciar o continuar sus estudios a nivel de Kindergarten, 
Básica Primaria, Básica Secundaria y/o Educación Media. 

A continuación, se exponen los requisitos y pasos a seguir para el Proceso de Admisión. Ten en cuenta: 

Si eres ESTUDIANTE NUEVO, es necesario realizar los siguientes procesos: 

I. Proceso de Admisión. 
II. Proceso de Matrícula. 

El Gimnasio “Nueva América” se reserva el derecho de Admisión de los Aspirantes. En caso de no ser 

aceptado/da y/o admitido/da el/la estudiante, EL VALOR DEL PIN NO SERÁ REEMBOLSADO. 

PASOS A SEGUIR EN EL PROCESO DE ADMISIÓN: 
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DESCRIPCIÓN DE LOS PASOS A SEGUIR EN EL PROCESO DE ADMISIÓN: 

 

1. Diligencia el formulario de pre-admisión:  

Ingresa a nuestra página web www.gimnasionuevaamerica.edu.co, luego ingresa al link que allí se 
especifica y diligencia el Formulario de Pre-Admisión suministrando la información requerida, este 
es necesario para poder recibir la información y/o iniciar el proceso. 
 

2. Adquiere el PIN:  

Para poder dar inicio al proceso de admisión debes adquirir el PIN el cual puedes obtener pagándolo 

únicamente en efectivo en la Secretaría de nuestro Gimnasio “Nueva América”. 

 Nota: Este valor correspondiente al PIN, NO ES REEMBOLSABLE por ningún motivo. 

Registro del PIN: (Este espacio será diligenciado por un funcionario de la institución). 

PIN ADQUIRIDO  

FECHA DE ADQUISICIÓN DEL PIN   DD/MM/AA  

FECHA DE ENVÍO PIN POR CORREO ELECTRÓNICO DD/MM/AA  

CORREO ELECTRÓNICO  
CELULARES DE CONTACTO  

 

3. Accede y genera los usuarios y contraseñas en la Plataforma GNA en línea: 

Ingresa a nuestra página web www.gimnasionuevaamerica.edu.co, dirígete a la pestaña de 

Admisiones y Matrículas, inserta el código PIN asignado en la casilla que lleva por nombre“CÓDIGO 

DE INGRESO” tal cual como le ha sido entregado (respetando mayúsculas y minúsculas). Luego, 

diligencia los datos que allí se solicitan, posteriormente se generarán los usuarios (Login) y 

contraseñas (Password) de padre, madre, acudiente y estudiante. 

NOTA: Guarda muy bien los usuarios y las contraseñas de padre, madre, acudiente y estudiante, 

generados por la plataforma. 

4. Actualiza las contraseñas de los usuarios generados: 

Ingresa por GNA en línea con tus usuarios y contraseñas generadas previamente por la plataforma, 

luego actualiza las contraseñas de los usuarios generados por el sistema. 

NOTA: Guarda muy bien los usuarios y contraseñas de padre, madre, acudiente y estudiante 

actualizados. 

5. Diligencia los formularios de admisión en nuestra Plataforma GNA en línea. 

Al ingresar con el usuario y contraseña del padre, madre de familia o acudiente, debes ir a la sección 

Mis hijos, y seleccionar el Nombre del estudiante, dando clic en Proceso de Admisión Activo, donde 

deberás continuar con el diligenciamiento de los formularios de admisión (Información del aspirante, 

Información de los acudientes, Datos médicos, etc.) que se encuentran en nuestra plataforma GNA 

en línea. 

6. Entrega la documentación en físico necesaria para el Proceso de Admisión: 

Adicional a todo lo anterior, es necesario que entregues en físico en las instalaciones de nuestro 

Gimnasio “Nueva América” las fotocopias correspondientes a la siguiente documentación, necesaria 

y obligatoria para el Proceso de Admisión: 

Nota: Recuerda que no se recibirá la documentación parcialmente, ni de forma extemporánea. 

http://www.gimnasionuevaamerica.edu.co/
http://www.gimnasionuevaamerica.edu.co/
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LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTACIÓN DEL PROCESO DE ADMISIÓN:  

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL PROCESO DE ADMISIÓN EN EL GNA LISTO (X)  
Ó 

NO APLICA (N/A) 
Comprobante de pago del PIN.  
Documento de identidad de el/la estudiante Registro civil  

Tarjeta de identidad 
(ampliada al 150%) 

 

Documento de identidad ampliado al 150% de: Padre  
Madre  
Acudiente  
Codeudor 1  
Codeudor 2  

Certificado o constancia laboral actualizada (no mayor a treinta (30) 
días de emisión). 
(Por cada aspirante (estudiante) se requieren mínimo tres (3) 
certificaciones o constancias laborales) 
Según sea el caso: 
 
Para empleados: Carta laboral expedida y firmada por la empresa 
empleadora donde se especifique cargo, tiempo de servicio y salario 
mensual. 
 

Para trabajadores independientes: Certificado de ingresos y 

retenciones avalado por un contador, o declaración de renta del 
trabajador independiente. Se debe anexar:  

I. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del contador. 

II. Fotocopia de tarjeta profesional del   contador. 
III.RUT trabajador Independiente. 

 
Para pensionados: Copia de la resolución de la pensión y último recibo 
de pago. 
(Si estos certificados o constancias laborales ya fueron entregadas en 
el proceso de admisión del año lectivo (y tienen fecha no mayor a 
treinta (30) días de emisión), no es necesario entregarlas 
nuevamente.) 

 
 
Padre 
 

 

 
 
Madre 
 

 

 
 
Acudiente 
 

 

 
 
Codeudor 1 
 

 

 
 
Codeudor 2 

 

 
 
Certificados de estudios de años anteriores con notas. 
(CERTIFICADOS DE NOTAS). Nota: Para este requisito, NO SON 
VÁLIDOS INFORMES ACADÉMICOS. 

Mínimo el del año 
anterior 

 

Transición  
Quinto  
Noveno  
¿Otros? ¿Cuáles?  

Certificado de afiliación a la E.P.S. a la cual está afiliado, con fecha de emisión no mayor a 
treinta (30) días. En caso de tener régimen subsidiado, presentar el soporte respectivo. NO 
ES VÁLIDO EL CARNÉ DE LA E.P.S. 

 

Último informe académico del año en curso (no aplica únicamente para Pre-jardín).  
Certificado de conducta del año en curso (no aplica únicamente para Pre-jardín).  
Carta Resultado Proceso de Admisión en el Gimnasio “Nueva América”.  

Para tener en cuenta: En la columna de chequeo, el funcionario encargado del proceso debe marcarlos con una X, así         si 

ya se cumple con el requisito. En dado caso que el requisito no aplique, se debe marcar con N/A, así      . 

VALIDACIÓN RECIBO DE DOCUMENTACIÓN PROCESO DE ADMISIÓN: 

FECHA: DD/MM/AA Nombres y Apellidos Firma 

Padre/Madre/Acudiente/Codeudor   

Funcionario (quien recibe la 
Documentación de Admisión) 

  

X 
N/A 
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7. Agendamiento de la Prueba Diagnóstica y de las Entrevistas:  

Luego de entregar en físico la totalidad de la documentación necesaria para el proceso de admisión, una vez 

esta sea verificada y validada, se habilitará el agendamiento para que el aspirante pueda realizar la Prueba 

Diagnóstica, así como las Entrevistas de Psicología y Coordinación Académica: 

PRUEBA O ENTREVISTA FECHA DE 
REALIZACIÓN 

HORA DE 
REALIZACIÓN 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

DEL 
FUNCIONARIO 
ENCARGADO 

FIRMA DEL 
FUNCIONARIO 
ENCARGADO 

PRUEBA DIAGNÓSTICA. 
Resultado: ___________________ 
 

DD/MM/AA Desde: 
Hasta: 

  

Observaciones:___________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
 

ENTREVISTA DE PSICOLOGÍA. 
Resultado: ___________________ 
 

DD/MM/AA Desde: 
Hasta: 

  

Observaciones:___________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
 

ENTREVISTA DE 
COORDINACIÓN ACADÉMICA.  
Resultado: ___________________ 
 

DD/MM/AA Desde: 
Hasta: 

  

Observaciones:___________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
 

 

8. Recibe el resultado del Proceso de Admisión. 

Si el/la estudiante es ADMITIDO/A en el Gimnasio “Nueva América”, el Equipo de Admisiones y Registro te 

entregará la carta que incluye el resultado del proceso de admisión. 

Si el/la estudiante es admitido/a, por favor firma y entrega en físico la Carta del Resultado del Proceso de 

Admisión     a nuestro Equipo de Admisiones y Registro. 

FECHA: DD/MM/AA NOMBRES Y APELLIDOS  FIRMA 

Funcionario (quien recibe en físico fotocopia Carta 
Resultado Proceso de Admisión) 
 

  

 

ASPIRANTE ADMITIDO/A 

 

GRADO AL QUE ES ADMITIDO/A:_________________ 

AÑO AL QUE ES ADMITIDO/A:____________________ 

FECHA RESULTADO PROCESO DE ADMISIÓN (FECHA CARTA PROCESO DE 

ADMISIÓN):____________________. 

 

 
ASPIRANTE NO ADMITIDO/A 
 

 

Si luego de haber realizado todo el Proceso de Admisión anteriormente descrito, eres ADMITIDO/A en nuestro 

Gimnasio “Nueva América”, debes solicitar a nuestro Equipo de Admisiones y Registro el INSTRUCTIVO DE 

MATRÍCULA, y cumplir también con todo lo estipulado allí para poder continuar el proceso. 

GRACIAS POR CONFIAR EN NOSOTROS Y BIENVENIDOS AL GIMNASIO “NUEVA AMÉRICA” 

Para información adicional, dudas o inconvenientes puede comunicarse a los números telefónicos : (601) 2990671-   (601) 2647366,                                                               
Celular y WhatsApp: +57 315 7005748 o por correo electrónico a: admisiones@gimnasionuevaamerica.edu.co,centrodeinformacion@gimnasionuevaamerica.edu.co, 
comunicaciones@gimnasionuevaamerica.edu.co, secretaria@gimnasionuevaamerica.edu.co o ingresando a nuestra Página web: www.gimnasionuevaamerica.edu.co. 
Si deseas puedes también visitar nuestras redes sociales: Facebook/ Instagram/ Youtube: @gimnasionuevaamerica. 

mailto:centrodeinformacion@gimnasionuevaamerica.edu.co
mailto:comunicaciones@gimnasionuevaamerica.edu.co
http://www.gimnasionuevaamerica.edu.co/

